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ค  ำน  ำ

งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดองค์การบรหารส่วนต  าบลท่าโสม มบทบาทหน้าทในการจัดสวัสดการสังคม
ให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตองค์การบรหารส่วนต  าบลท่าโสม และส่งเสรมคณภาพชวตให้กับบุคคล การรับ
ลงทะเบยนคนพการ รับค  าร้องขอผู้ปวยเอดส์เพือรับเบยยังชพ รวมทังมบทบาทหน้าทในการด  าเนนการรับ
ลงทะเบยนผู้สูงอายุ โดยถือปฏบัตตามระเบยบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการสงเคราะห์เพือการยังชพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถน พ.ศ. 2548 ระเบยบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบยยังชพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถนพ.ศ. 2566 และระเบยบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบยความพการ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถน พ.ศ. 2553 ซึงแก้ไขเพมเตม(ฉบับท 4) พ.ศ. 2562

ดังนัน เพือให้ประชาชนทมาขอรับบรการได้มความเข้าใจทถูกต้องมแนวทางปฏบัตทชัดเจน ซึงจะน  าไปสู่
ความสะดวก รวดเรว และถูกต้องในการขอรับบรการในเรืองดังกล่าว องค์การบรหารส่วนต  าบลท่าโสม จึงได้
จัดท  าคู่มือการปฏบัตงานเบยยังชพ ผู้สูงอายุ คนพการ และผู้ปวยเอดส์ ขึน

องค์การบรหารส่วนต าบลท่าโสม หวังเป็นอย่างยงว่า ขันตอนรายละเอยดในคู่มือการปฏบัตงานของงาน
พัฒนาชุมชนฉบับน จะเป็นประโยชน์ต่อประชาชนทมาขอรับบรการต่อไป

งานพัฒนาชุมชน
ส านักปลัดองค์การบรหารส่วนต  าบลท่าโสม



สำรบัญ
เรือง หน้ำ
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-1-

ประชำสัมพันธ์กำรรับลงทะเบยนผู้สูงอำยุทจะมอำยุหกสิบปีบริบูรณ์ในปีถัดไปและผู้สูงอำยุทย้ำยเข้ำมำใหม่
ในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต  ำบลท่ำโสม
คุณสมบัติของผู้มสิทธิได้รับเบยยังชพผู้สูงอำยุ

(๑) มสัญชาตไทย
(๒) มชืออยู่ในทะเบยนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถน
(๓) มอายุหกสบปีบรบูรณ์ขึนไป ซึงได้ยืนยันสทธขอรับเงนเบยยังชพผู้สูงอายุขอองค์กรปกครองส่วน
ท้องถน
(4) เป็นผู้ไม่มรายได้หรือมรายได้ไม่เพยงพอแก่การยังชพตามทคณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาตตาม
กฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุก าหนด

ขันตอนกำรยืนแบบยืนยันสิทธิกำรขอรับเงินเบยยังชพผู้สูงอำยุ
(1) การยืนแบบยืนยันสทธการขอรับเงนเบยยังชพผู้สูงอายุ สามารถยืนค าร้องได้ท งานพัฒนาชุมชน

องค์การบรหารส่วนต าบลท่าโสม ตังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.(ในวันและเวลาราชการ)
โดยใช้หลักฐานดังน

(1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอืนทออกโดยหน่วยงานของรัฐทมรูปถ่าย 1 ฉบับ
(2) ทะเบยนบ้าน จ  านวน ๑ ฉบับ
(3) บัญชธนาคาร ส  าหรับกรณทผู้ขอรับเงนเบยยังชพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงนเบยยังชพ

ผ่านธนาคาร จ  านวน ๑ ฉบับ
(2) ในกรณทผู้สูงอายุไม่สามารถเดนทางมายืนแบบยืนยันสทธการขอรับเงนเบยยังชพผู้สูงอายุด้วยตนเอง

ได้ จะมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้บุคคลอืนเป็นผู้ยืนค าขอแทนกได้พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน/ส  าเนาทะเบยนบ้านของผู้รับมอบอ านาจ

(3) ผู้สูงอายุ ทมสทธรับเงนเบยอยู่แล้วในพืนทอืน ภายหลังได้ย้ายทะเบยนบ้านเข้ามาอยู่ในพืนทต  าบล
ท่าโสม ผู้สูงอายุจะต้องมายืนยันสทธขอรับเงนเบยยังชพผู้สูงอายุทองค์การบรหารส่วนต าบลท่าโสม
และจะได้รับเงนเบยยังชพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป ทังนต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถนเดมทจ่ายเงนเบยยังชพผู้สูงอายุเพือไม่ให้เกดความซ าซ้อน

(4) จัดท  าประกาศบัญชรายชือผู้มสทธรับเงนเบยยังชพผู้สูงอายุในแต่ละเดือนแล้วปิดประกาศโดยเปิดเผย
ให้สาธารณชนทราบภายในวันท 5 ของเดือนถัดไป

(5) บันทึกข้อมูลผู้สูงอายุทมสทธได้รับเงนเบยยังชพในระบบสารสนเทศจัดการฐานข้อมูลเบยยังชพผู้สูงอายุ
คนพการ ผู้ปวยเอดส์ของกรมส่งเสรมการปกครองส่วนท้องถน

ระยะเวลำกำรใช้บริกำร
(1) กรอกแบบฟอร์มยืนยันสทธการขอรับเงนเบยยังชพผู้สูงอายุ ใช้เวลา 5 นาท
(2) ตรวจสอบหลักฐานประกอบแบบยืนยันสทธการขอรับเงนเบยยังชพผู้สูงอายุ ใช้เวลา 1 นาท

กำรรับลงทะเบยนเบยยังชพผู้สูงอำยุ
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กฎหมำยทเกยวข้อง
- ระเบยบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงนสงเคราะห์เพือการยังชพขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถน พ.ศ. 2548
- ระเบยบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงนเบยยังชพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถน พ.ศ. 2566

คุณสมบัติผู้มสิทธิได้รับเงินสงเครำะห์เบยยังชพคนพิกำร
(1) มสัญชาตไทย
(2) มภูมล  าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถนตามทะเบยนบ้าน
(3) มบัตรประจ าตัวคนพการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสรมคุณภาพชวตคนพการ
(4) ไม่เป็นบุคคลซึงอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ

ขันตอนกำรยืนค  ำขอเพือขอรับเงินสงเครำะห์เบยยังชพคนพิกำร
(1) การยืนค าขอรับเงนเบยยังชพคนพการ สามารถยืนค าร้องได้ท งานพัฒนาชุมชน องค์การบรหารส่วน

ต าบลท่าโสม ตังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.(ในวันและเวลาราชการ) โดยใช้หลักฐานดังน
(1) บัตรประจ าตัวคนพการ จ านวน ๑ ฉบับ
(2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอืนทออกโดยหน่วยงานของรัฐทมรูปถ่าย 1 ฉบับ
(3) ทะเบยนบ้าน จ  านวน ๑ ฉบับ
(4) บัญชธนาคาร ส  าหรับกรณทผู้ขอรับเงนเบยยังชพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงนเบยยังชพ

ความพการผ่านธนาคาร จ านวน ๑ ฉบับ
(2) ในกรณทคนพการไมส่ามารถเดนทางมายืนค าขอรับเงนเบยยังชพคนพการด้วยตนเองได้ จะมอบ

อ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้บุคคลอืนเป็นผู้ยืนค าขอแทนกได้พร้อมส  าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/
ส าเนาทะเบยนบ้านของผู้รับมอบอ  านาจ

(3) คนพการทมสทธรับเงนเบยอยู่แล้วในพืนทอืน ภายหลังได้ย้ายทะเบยนบ้านเข้ามาอยู่ในพืนทต าบล
ท่าโสม คนพการจะต้องมาขึนทะเบยน และยืนค าขอรับเงนเบยคนพการทองค์การบรหารส่วนต าบล
ท่าโสม และจะได้รับเงนเบยคนพการในเดือนถัดไป ทังนต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถนเดมทจ่ายเงนเบยคนพการเพือไม่ให้เกดความซ าซ้อน

ระยะเวลำกำรใช้บริกำร
(3) กรอกแบบฟอร์มค าขอรับการสงเคราะห์ ใช้เวลา 5 นาท
(4) ตรวจสอบหลักฐานประกอบค าขอรับการสงเคราะห์ ใช้เวลา 1 นาท

กำรรับลงทะเบยนเบยควำมพิกำร
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ขันตอนกำรขอมบัตรประจ  ำตัวคนพิกำร
(1) พบแพทย์เฉพาะทางทสถานพยาบาลของรัฐ เพือวนจฉัยและออกเอกสารรับรองความพการ
(2) ด าเนนการท าบัตรประจ าตัวคนพการได้ท ส  านักงานพัฒนาสังคมและความมันคงของมนุษย์จังหวัด

ตราด หรือทองค์การบรหารส่วนต าบลท่าโสม โดยใช้เอกสารดังน
2.1 เอกสารรับรองความพการทรับรองโดยแพทย์เฉพาะทางตัวจรง
2.2 รูปถ่ายคนพการ ขนาด 1.5 นว จ านวน 2 รูป
2.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอืนทออกโดยหน่วยงานของรัฐทมรูปถ่าย 1 ฉบับ
2.4 ทะเบยนบ้าน จ  านวน ๑ ฉบับ
2.5 ถ้าคนพการประสงค์มผู้ดูแล ให้น  าส  าเนาบัตรประจ  าตัวประชาชน ส าเนาทะเบยนบ้านของผู้ดูแล

อย่างละ 1 ฉบับ และใบรับรองโดยผู้ใหญ่บ้านพร้อมส าเนาบัตรข้าราชการ 1 ฉบับ
กำรต่อบัตรคนพิกำร
คนพการยืนเอกสารทองค์การบรหารส่วนต  าบลท่าโสม โดยยืนเอกสาร ดังน

รำยใหม่
(๑) เอกสารรับรองความพการ
(๒) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
(๓) ส าเนาทะเบยนบ้าน
(๔) รูปถ่ายขนาด ๑.5 นว จ  านวน ๑ รูป
(5) ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบยนบ้านของผู้ดูแล (กรณมผู้ดูแล)
(6) กรณมผู้ดูแลแต่อยู่คนละทะเบยนบ้าน ต้องมหนังสือรับรองจากผู้ใหญ่บ้านว่าเป็นผู้ดูแล
คนพการจรง

รำยเก่ำ
(๑) เอกสารรับรองความพการ
(๒) ส าเนาบัตรประจ  าตัวประชาชน
(๓) ส าเนาทะเบยนบ้าน
(๔) รูปถ่ายขนาด ๑.5 นว จ  านวน ๑ รูป
(5) ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบยนบ้านของผู้ดูแล (กรณมผู้ดูแล)
(6) สมุดคนพการ/บัตรคนพการทหมดอายุแล้ว
(7) กรณมผู้ดูแลแต่อยู่คนละทะเบยนบ้าน ต้องมหนังสือรับรองจากผู้ใหญ่บ้านว่าเป็นผู้ดูแล
คนพการจรง

องค์การบรหารส่วนต าบลท่าโสมส่งเอกสารหลักฐานต่างๆ ไปทส านักงานพัฒนาสังคมและความมันคงของมนุษย์
จังหวัดตราด เพือต่อบัตรให้แก่คนพการ



-4-
กฎหมำยทเกยวข้อง

- ระเบยบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงนสงเคราะห์เพือการยังชพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถน พ.ศ. 2548

- ระเบยบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเบยความพการให้คนพการขององค์กรปกครองส่วนท้องถน
พ.ศ. 2553

- ระเบยบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเบยความพการให้คนพการขององค์กรปกครองส่วนท้องถน
(ฉบับท 2) พ.ศ. 2559

- ระเบยบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเบยความพการให้คนพการขององค์กรปกครองส่วนท้องถน
(ฉบับท 3) พ.ศ. 2561

- ระเบยบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเบยความพการให้คนพการขององค์กรปกครองส่วนท้องถน
(ฉบับท 4) พ.ศ. 2562

คุณสมบัติผู้มสิทธิได้รับเงินสงเครำะห์เบยยังชพผู้ปวยเอดส์
(๑) มภูมล  าเนาในเขตพืนทขององค์กรปกครองส่วนท้องถน
(๒) มรายได้ไม่เพยงพอแก่การยังชพ หรือถูกทอดทง หรือขาดผู้อุปการะเลยงดู หรือไม่สามารถประกอบ
อาชพเลยงตนเองได้

ขันตอนกำรยืนค  ำขอเพือขอรับเงินสงเครำะห์เบยยังชพผู้ปวยเอดส์
(1) ผู้มสทธได้รับเงนสงเคราะห์เบยยังชพผู้ปวยเอดส์ จะต้องมใบรับรองแพทย์ซึงออกให้โดยสถานพยาบาล

ของรัฐยืนยันว่าเป็นผู้ปวยเอดส์จรง
(๒) การยืนค  าขอรับเงนเบยยังชพผู้ปวยเอดส์ สามารถยืนค าร้องได้ท งานพัฒนาชุมชน องค์การบรหาร

ส่วนต  าบลท่าโสม ในกรณทผู้ปวยเอดส์ไม่สามารถเดนทางมายืนค  าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจ
ให้ผู้อุปการะมาด  าเนนการแทนกได้ โดยใช้หลักฐานดังน

2.1 ใบรับรองแพทย์ซึงออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าเป็นผู้ปวยเอดส์จรง
2.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอืนทออกโดยหน่วยงานของรัฐทมรูปถ่าย 1 ฉบับ
2.3 ส าเนาทะเบยนบ้าน 1 ฉบับ
2.4 ส าเนาหน้าสมุดบัญชเงนฝากธนาคาร (เฉพาะหน้าทแสดงชือ และเลขทบัญช) 1 ฉบับ

(๓) แต่งตังพนักงานส่วนท้องถนให้มหน้าทออกไปตรวจสภาพความเป็นอยู่ของผู้รับการสงเคราะห์ว่าเป็นผู้
มคุณสมบัต สมควรจะได้รับการสงเคราะห์หรือไม่

(๔) จัดท  ารายชือผู้ปวยเอดส์ทมสทธได้รับเงนสงเคราะห์เพือการยังชพเสนอผู้บรหารท้องถนอนุมัตให้เป็นผู้
มสทธ ได้รับเงนสงเคราะห์

(๕) บันทึกข้อมูลผู้มสทธได้รับเบยยังชพผู้ปวยเอดส์ ในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบยยังชพ
ผู้สูงอายุ คนพการ ผู้ปวยเอดส์ของกรมส่งเสรมการปกครองส่วนท้องถน

(๖) ด าเนนการเบกจ่ายเบยยังชพผู้ปวยเอดส์เดือนละ ๕๐๐ บาท

กำรขอรับเงินสงเครำะห์ผู้ปวยเอดส์
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ข้อแนะน  ำส ำหรับกำรยืนค  ำร้องเพือขอรับเงินเบยยังชพผู้ปวยเอดส์

(1) ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าปวยเป็นโรคเอดส์/AIDS เท่านัน หากระบุว่าเป็นHIV หรือภูมคุ้มกัน
บกพร่อง จะไม้เข้าเกณฑ์การรับเงนสงเคราะห์

(2) กรณผู้ปวยเอดส์เป็นผู้สูงอายุ หรือคนพการ หรือเป็นทังผู้สูงอายุและคนพการ สามารถยืนค าร้องขอรับ
เงนเบยยังชพได้ทุกกรณ

(3) กรณผู้ปวยเอดส์ได้รับเบยยังชพผู้ปวยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมล าเนา(ย้ายชือในทะเบยนบ้าน) ไปอยู่
ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถนอืน ผู้ปวยเอดส์ต้องด าเนนการยืนค าร้องขอรับเบยยังชพผู้ปวยเอดส์
ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถนทย้ายภูมล าเนาทเข้าไปอยู่แห่งใหม่ (เพือรับเงนเบยยังชพผู้ปวยเอดส์
จากองค์กรปกครองส่วนท้องถนแห่งใหม่) ซึงถ้าไม่ด  าเนนการยืนค าร้องขอรับเบยยังชพฯ จะได้รับเงน
เบยยังชพถึงเดือนทย้ายภูมล  าเนาเท่านัน

ระยะเวลำกำรใช้บริกำร
(5) กรอกแบบฟอร์มค าขอรับการสงเคราะห์ ใช้เวลา 5 นาท
(6) ตรวจสอบหลักฐานประกอบค าขอรับการสงเคราะห์ ใช้เวลา 1 นาท
(7) เจ้าหน้าทออกตรวจสภาพความเป็นอยู่ ใช้เวลา 1 วัน

กฎหมำยทเกยวข้อง
- ระเบยบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงนสงเคราะห์เพือการยังชพขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถน พ.ศ. 2548
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๑. ลงทะเบยนเพือขอรับสทธเงนอุดหนุนเพือการเลยงดูเดกแรกเกดทองค์การบรหารส่วนต  าบลท่าโสม ตามแบบ
- ดร.๐๑ แบบลงทะเบยนเพือขอรับสทธเงนอุดหนุนเพือการเลยงดูเดกแรกเกด
- แบบรับรองสถานะของครัวเรือน ตารางแสดงจ านวนสมาชกและรายได้ของครัวเรือน (แบบดร ๐๑)
๑.๑ คุณสมบัตของผู้ทลงทะเบยน

๑.๑.๑ เป็นหญงตังครรภ์
๑.๑.๒ มภูมล  าเนาในเขตองค์การบรหารส่วนต าบลท่าโสม
๑.๑.๓ มสัญชาตไทย
๑.๑.๔ บดาของเดกทมสัญชาตไทย

๑.๒ หลักฐานประกอบการลงทะเบยน
๑.๒.๑ ส าเนาบัตรประจ าประชาชนของผู้หญงตังครรภ์/มารดา
๑.๒.๒ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของบดาเดกหรือผู้ปกครอง (กรณลงทะเบยนแทน)
๑.๒.๓ ส าเนาเอกสารการฝากครรภ์ หรือ ส าเนาบันทึกสุขภาพแม่และเดก หน้า ๑
๑.๒.๔ ส าเนาสูตบัตรเดก ๑ ฉบับ (ยืนหลังคลอด)
๑.๒.๕ ส าเนาเอกสารยืนยันสถานะของมารดาเดกแล้วแต่กรณ ทออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ
(กรณมารดาเดกเป็นบุคคลต่างด้าวหรือเป็นบุคคลไร้สถานะทางทะเบยนราษฎร์ อนุโลมให้บดาของ
เดกตามสูตบัตร ผู้มคุณสมบัตซึงมสัญชาตไทยลงทะเบยนแทน)
๑.๒.๖ ส าเนาบัตรสวัสดการแห่งรัฐ (ถ้าม)

๒. แจ้งผู้ลงทะเบยนให้ไปเปิดบัญชธนาคารพร้อมลงทะเบยนพร้อมเพย์
๓. ส่งเอกสารหลักฐานให้ส  านักงานพัฒนาสังคมและความมันคงของมนุษย์จังหวัดตราด
๔. จัดท าประกาศองค์การบรหารส่วนต าบลท่าโสม เรือง รายชือผู้ขอรับสทธเงนอุดหนุนเพือการเลยงดูเด ก

แรกเกด ปิดประกาศในทเปิดเผยเป็นเวลา ๑๕ วัน หากตดประกาศภายใน ๑๕ วันไม่มผู้คัดค้านให้ถือว่าผู้มรายชือตามบัญช
แนบท้ายประกาศน เป็นผู้มสทธรับเงนอุดหนุนเพือการเลยงดูเดกแรกเกด

๕. จัดส่งสูตบัตรของเดกเพมเตมกรณรับลงทะเบยนหญงตังครรภ์ไปส านักงานพัฒนาสังคมและความมันคง
ของมนุษย์

กำรลงทะเบยนขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพือกำรเลยงดูเด็กแรกเกิด


